
「個人情報䛾取扱䛔」 
 

1.名称  石井電算印刷株式会社 代表取締役 石井祐一 

2.個人情報保護管理責任者 代表取締役 石井祐一 

3.当社䛜䛚預䛛䜚䛩䜛個人情報䛿、以下䛾目的䛷利用䛥䛫䛶頂䛝䜎䛩。 

(1)印刷物䛾製作、加工及䜃発送 

(2)䛚客様䛸弊社䛸䛾䛤連絡 

4.印刷物作成䛾業務䜢遂行䛩䜛䛻当䛯䜚、当社䛜契約䛧䛶䛔䜛委託先䛻個人情報䜢委託䛩䜛䛣䛸䛜

䛒䜚䜎䛩。 

5.䛚預䛛䜚䛧䛶䛔䜛個人情報䛿、本人䛾同意䛺䛟利用目的䜢変更䛧䛯䜚、第三者䜈提供䛧䛯䜚䛩䜛䛣

䛸䛿䛒䜚䜎䛫䜣。 

6.䛚客様䜘䜚本人保有個人䝕䞊䝍䛾利用目的䛾通知、開示䜎䛯䛿訂正追加並䜃䛻削除䜢求䜑䜙䜜

䛯場合䛿、弊社規定䛻基䛵䛔䛶䛤案内䛔䛯䛧䜎䛩。 

7.䛚客様䜘䜚個人情報䜢䛚預䛛䜚䛔䛯䛰䛡䛺䛔場合、印刷物䛾作成䛻支障䜢䛝䛯䛩場合䛜䛒䜚䜎

䛩。 

8.当社䛷䛿、本人䛜容易䛻認識䛷䛝䛺䛔方法䛻䜘䛳䛶個人情報䜢取得䛩䜛場合䛿䛒䜚䜎䛫䜣。 

9.個人情報䛾䛚取扱䛻関䛩䜛苦情䜔相談、開示等䛻関䛩䜛請求䛾窓口䛿、管理責任者䛜担当致䛧

䜎䛩。 

10.弊社䛜保有個人䝕䞊䝍䛾安全管理䛾䛯䜑䛻講䛨䛯措置䠄本人䛾知䜚得䜛状態䛻置䛟䛣䛸䛻䜘䜚当

該保有個人䝕䞊䝍䛾安全管理䛻支障䜢及䜌䛩恐䜜䛜䛒䜛䜒䛾䜢除䛟䠅䛻䛴䛔䛶、詳䛧䛟䛿䛚問合

䛫䛟䛰䛥䛔。 

 

石井電算印刷株式会社 䛈963-0724福島県郡山市田村町上行合字南川田 37-2 

受付 平日午前 10時〜午後 4時   TEL 024-942-5200  FAX 024-942-5211 

個人情報保護管理責任者 代表取締役石井祐一 

  



  

開示等䛾求䜑䛻関䛩䜛手続䛝 

 

個人情報䛻関䛧䛶本人䛿次䛾「求䜑」䛜䛷䛝䜎䛩。  

・ 利用目的䛾通知  

・ 開示  

・ 内容䛾訂正  

・ 追加䜎䛯䛿削除  

・ 利用䛾停止  

・ 消去  

・ 第三者䜈䛾提供䛾停止  

   

  

当社䛷䛿、次䛾手順䛷個人情報䛾開示等䛾求䜑䛻対応䛔䛯䛧䜎䛩。  

  

  

䠍䠊開示等䛾求䜑䛾受付  

䠄䠍䠅 所定䛾用紙䜢䛚送䜚䜎䛯䛿䛤持参䛔䛯䛰䛟前䛻、「開示請求用機微䛺個人情報䛾取得䛻関䛩䜛
䛚知䜙䛫」䛻䛴䛔䛶䛤確認䛟䛰䛥䛔。内容䛻同意䛾場合䛿所定䛾場所䛻䛚名前䜢䛤記入䛾䛖䛘、

以下䛾住所䛻「個人情報 開示等申請書件本人確認書」䛸一緒䛻䛤郵送䛔䛯䛰䛟䛛、䛤持参䜢

䛚願䛔䛧䜎䛩。  

䛈963-0724  

住 所  福島県郡山市田村町上行合字南川田 37-2  

電話 番号  024-942-5200  

䠢䠝䠴番号  024-942-5211  

  

䠄䠎䠅 本人確認䛾䛯䜑、次䛾書類䜢「開示等申請書」䛸䛸䜒䛻䛤郵送䛔䛯䛰䛟䛛、䛤持参䜢䛚願䛔䛧

䜎䛩。  

・ 運転免許証、䝟䝇䝫䞊䝖等䛾写真䛷本人確認䛜䛷䛝䜛䜒䛾䛾写䛧䠄開示等䛾求䜑䜢䛩
䜛本人䛾名前䛚䜘䜃住所䛜記載䛥䜜䛶䛔䜛䜒䛾。䛺䛚、本籍地䛜明示䛥䜜䛶䛔䜛場合

䛿、消去䛧䛶䛔䛯䛰䛔䛶結構䛷䛩。䠅  

・ 䛭䛾他、個人䜢明䜙䛛䛻本人䛸特定䛷䛝䜛証明書  

  

䠄䠏䠅 代理人䛾方䛜手続䛝䜢䛥䜜䜛場合䛿、1)、2)䛻加䛘、次䛾書類䜒䛤郵送䛔䛯䛰䛟䛛、䛤持参䜢

䛚願䛔䛧䜎䛩。代理人䛾方䛜手続䛝䜢䛥䜜䜛場合䛿、1)、2)䛻加䛘次䛾書類䜒䛤郵送䛔䛯䛰

䛟䛛、䛤持参䜢䛚願䛔䛧䜎䛩。  

・ 代理人本人䜢証明䛷䛝䜛書類䠄運転免許証䞉䝟䝇䝫䞊䝖等䛾写真䛷本人確認䛜䛷䛝䜛
䜒䛾䛾写䛧。䛺䛚、本籍地䛜明示䛥䜜䛶䛔䜛場合䛿、消去䛧䛶䛔䛯䛰䛔䛶結構䛷䛩。䠅  



・ 今回䛾䛤請求䛻関䛩䜛本人様䛛䜙䛾委任状䠄書式䛿自由䛷䛩䠅  

  

䠎䠊対応䛾検討  

䠄䠍䠅 受付、本人確認、代理人確認䛜䛷䛝次第、当社内䛷対応䜢検討䛧䜎䛩。  

䠄䠎䠅 次䛾場合䛿開示等䛾求䜑䛻応䛨䜙䜜䛺䛔場合䛜䛒䜚䜎䛩  

・ 本人䜎䛯䛿第三者䛾生命、身体䜎䛯䛿財産䛻危害䛜及䜆䛚䛭䜜䛾䛒䜛場合  

・ 違法䜎䛯䛿不当䛺行為䜢助長䛧、䜎䛯䛿誘発䛩䜛䛚䛭䜜䛾䛒䜛場合  

・ 国䛾安全䛜害䛥䜜䜛䛚䛭䜜、他国䜒䛧䛟䛿国際機関䛸䛾信頼関係䛜損䛺䜟䜜䜛䛚䛭䜜、䜎
䛯䛿他国䜒䛧䛟䛿国際機関䛸䛾交渉上不利益䜢被䜛䛚䛭䜜䛾䛒䜛場合  

・ 犯罪䛾予防、鎮圧、䜎䛯䛿捜査䛭䛾他䛾公共䛾安全䛸秩序維持䛻支障䛜及䜆䛚䛭䜜䛾䛒
䜛場合  

・ 当社䛾業務䛾適正䛺実施䛻著䛧䛔支障䜢及䜌䛩䛚䛭䜜䛜䛒䜛場合  

・ 法令䛻違反䛩䜛䛣䛸䛸䛺䜛場合  

・ 国䛾機関䜎䛯䛿地方公共団体䛜法令䛾定䜑䜛事務䜢遂行䛩䜛䛣䛸䛻対䛧䛶協力䛩䜛必要
䛜䛒䜛場合䛷䛒䛳䛶、利用目的䜢本人䛻通知䛧、䜎䛯䛿公表䛩䜛䛣䛸䛻䜘䛳䛶当該事務䛾

遂行䛻支障䜢及䜌䛩䛚䛭䜜䛜䛒䜛場合  

  

䠏䠊結果䛾通知  

䠄䠍䠅 社内䛷検討䛧䛯結果䛿遅滞䛺䛟書面䛻䜘䜚連絡䛧䜎䛩。  

䠄䠎䠅 書面䛾送付先䛿、所定䛾用紙䛻䛤記入䛔䛯䛰䛔䛯本人䜎䛯䛿代理人䛾住所䛸䛧䜎䛩。  

  

䠐䠊䛭䛾他注意事項本人䜎䛯䛿代理人䜢証明䛩䜛書類䛿、当社䛜入手䛧䛶䛛䜙䠒䛛月以内䛻責任䜢

持䛳䛶廃棄䛔䛯䛧䜎䛩 。  

  



開示請求用機微䛺個人情報䛾取得䛻関す䜛お知䜙せ 

 

石井電算印刷株式会社で䛿、開示請求䛻伴う本人確認時䛾機微䛺個人情報取得䛻つき䜎して、以下䛾事項

䛻沿った取䜚扱い䜢いたし䜎す。ここでいう機微䛺個人情報䛸䛿、本籍地䛾情報です。 

 

䠍䠅 当社䛾個人情報保護管理責任者䛿代表取締役 石井祐一です。 

䠎䠅 本籍地䛾取得目的 

本人確認䛾た䜑、免許証䛾提示䛿お願いしてお䜚䜎すが、本籍地䛾情報䛾取得䛿目的䛸す䜛䛸こ䜝で

䛿あ䜚䜎せ䜣。本籍地䛾提供䜢拒否したい場合䛿、提出す䜛免許証䛾写し䛾該当部分䜢表示し䛺い䛺

䛹䛾方法䜢䛸ってください。 

䠏䠅 委託䜢含䜑た第三者䜈䛾提供䛿法令䛻基づく場合䜢除いて一切ござい䜎せ䜣。 

䠐䠅 機微䛺個人情報䜢当社䛻提供す䜛こ䛸䛿任意です。 

䠑䠅 今回䛾取得で当社が保有す䜛ご本人様䛾機微䛺情報䛿、ご本人様か䜙䛾求䜑䛻応じた開示䜢行うこ䛸

䛿あ䜚䜎せ䜣。 

以上䛾内容䜢理解し、機微䛺個人情報䛾取得䛻ご協力ください。 

 

石井電算印刷株式会社 代表取締役 石井 祐一     

 

同 意 書 

 

石井電算印刷株式会社 

代表取締役         石井 祐一   殿 

    

個人情報䛾取扱䛻関す䜛お知䜙せ䛾内容䜢理解し、内容䛻同意し、機微䛺情報䜢提供いたし䜎す。 

平成   年   月   日 

氏名                 印 



② 

個人情報 開示等申請書兼本人確認書    
【利用目的の通知・開示・訂正・追加・削除・提供拒否・利用停止】 

（        ） 
承 認 確 認 

 

 

 

 

受 付 ・ 申 請 
担 当 者  受付・申請

年 月 日  

氏 名  生年月日  

住 所 
電 話 番 号 

（現住所） （情報取得時時住所） 
 

会 社 名  会社電話番号  

本人確認の 
有無  本人確認

の 方 法

□ 直接来社 
□ 電話 
□ その他（     ）

□ 免許証 □パスポート 
□ 保険証（本人持参に限る）
□ 聞き取り情報と保有情報の照合
□ その他（       ）

代理人の場合 委任状の
有無  本人を証明する書類の提

出の有無 □ 免許証 □パスポート 

申 請 内 容 
本人からの請求内容 

 

 
 

 
 

開示対象個人
情報の確認 

開示対象個人情報に 該当・非該当 
  該当項目 個人情報保護マニュアル 3.4.4. 項  

適用除外項目の有無 有・無 該当項目 個人情報保護マニュアル 3.4.4.  項  

処 置 内 容 

 
 

 
         

処置日  担当  

結果  

通 知 
通知内容 
 
通知先  実施  

 


